	
	

	КАРТА ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ
	


	Предприятие
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Период проверки
	


1. Ответственные лица и реквизиты организации

	
	Ответственные лица
	Фамилия, имя, отчество
	Контактные телефоны, факс, адрес электронной почты

	1
	Руководитель организации

	
	

	2
	Главный бухгалтер

	
	


2. Общая информация

	3
	Полное наименование 

Организации
	

	4
	Сокращенное наименование 

Организации
	

	5
	ИНН/КПП
	

	6
	ОГРН
	

	7
	Виды деятельности фактически осуществляемые
	

	8
	Фактический адрес
	

	9
	Дочерние и (или) зависимые организации, их местонахождение (если много, приложить отдельным списком)
	

	10
	Филиалы и представительства, их местонахождение (если много, приложить отдельным списком)
	

	11
	Наличие обособленных подразделений (нет/выделенное на отдельный баланс/не выделенное на отдельный баланс)
	

	12
	Структура Организации,  количество подразделений
	

	
	Численность персонала, всего, в том числе:
	

	
	· административно-управленческий персонал
	

	
	· бухгалтерия
	

	13
	Наличие штатной юридической службы
	

	14
	Наличие внутреннего ревизионного отдела
	

	Состав штатного персонала бухгалтерии:

	15
	Наименование должности
	Стаж работы до 2-х лет
	Стаж работы от 2-х до 5 лет
	Стаж работы от 5 до 10 лет
	Стаж работы свыше 10 лет

	
	Главный бухгалтер
	
	
	
	

	
	Заместитель гл. бухгалтера
	
	
	
	

	
	Руководитель группы
	
	
	
	

	
	Старший бухгалтер
	
	
	
	

	
	Бухгалтер (в разрезе категорий)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	


	16
	Расчетные счета (количество)
	

	17
	Форма бухгалтерского учета
	Журнально-ордерная
	

	
	
	Мемориально-ордерная
	

	
	
	Упрощенная
	

	
	
	Комбинированная (что с чем)
	

	
	
	Машинно-ориентированная (какой программный продукт)
	

	
	
	Какие участки учета автоматизированы
	

	18
	Проводилась ли инвентаризация, в каком периоде
	

	19
	Общее впечатление от оформления бухгалтерской документации 
	Оформлена очень хорошо
	

	
	
	Оформлена приемлемо
	

	
	
	Оформлена неряшливо, но восстановление учета не требуется 
	

	
	
	Учет практически не велся, необходимо восстановление учета 
	

	20
	Общее впечатление о надежности системы внутреннего контроля
	Высокая
	

	
	
	Средняя
	

	
	
	Низкая
	

	21
	Заключение предыдущей аудиторской проверки
	До настоящего момента аудиторские проверки не проводились
	

	
	
	Безоговорочно положительное
	

	
	
	Модифицированное (условно положительное)
	

	
	
	Отрицательное
	

	
	
	Отказ от выражения мнения
	

	22
	Причина смены прежнего аудитора

(со слов работников организации)
	

	3. Пожелания клиента

	23
	Цель проверки
	Формальное подтверждение бухгалтерской отчетности 
	

	
	
	Неформальное подтверждение бухгалтерской отчетности и как побочная задача:

· консультации в области бухгалтерского учета

· консультации в области налогообложения

· совершенствование бухгалтерского учета

· оптимизация налогообложения 
	

	
	
	Опровержение результатов налоговой проверки, работа во время налоговой проверки и т.п. 
	

	
	
	Аудит в соответствии с международными стандартами (МСА)
	

	
	
	Трансформация отчетности
	

	
	
	Другие цели (Указать какие)
	

	
	
	
	

	24
	Сроки проведения проверки
	

	25
	Периодичность проведения проверки
	· ежеквартально

· I полугодие и год

· 9 месяцев и год

· один раз в год
	

	26
	Объекты проверки, требующие особого внимания
	


4. Формы расчетов

	27
	Формы расчетов (да (+)/нет (-)):

	· наличная
· безналичный
· бартер
· взаимозачеты
· ценные бумаги
· другие формы расчетов

(указать какие)
	

	28
	Применение нестандартных финансовых операций (количество за период)
	· вексельные операции

· лизинг

· целевое финансирование

· займы

· кредиты
	

	29
	Количество счетов-фактур:

(указать количество в месяц)
	· выданных 

· полученных
	

	30
	Количество договоров займа (за год)
	
	

	31
	Количество видов начисляемых резервов
	
	

	32
	Количество документов по целевому финансированию ( за год)
	
	


5. Денежные средства

	33
	Объем операций по рублевой кассе (указать количество листов кассовой книги в месяц)
	

	34
	Назначение операций по кассе
	Выдача заработной платы, единичные случаи выдачи средств под отчет
	

	
	
	Выдача заработной платы и значительные подотчетные операции
	

	
	
	Большое число операций по поступлению наличной выручки
	

	35
	Наличие валютной кассы
	Валютная касса отсутствует
	

	
	
	Валютная касса используется для выдачи командировочных средств
	

	
	
	Валютная касса используется для поступления торговой выручки
	

	36
	Объем операций по расчетным счетам (указать количество банковских выписок в месяц)


	

	37
	Среднее количество операций в одной выписке
	

	38
	Объем операций по валютным счетам (указать количество банковских выписок в месяц)
	


6. Имущество, товарно-материальные ценности, расчеты

(по состоянию на ________ 20__ г.)

	39
	Количество инвентарных объектов основных средств
	

	40
	Количество номенклатурных позиций сырья, материалов, запасных частей
	

	41
	Количество номенклатурных позиций готовой продукции / товаров
	

	42
	Количество дебиторов и кредиторов (кроме расчетов с бюджетом, операций с подотчетными лицами и т.п.), в том числе:
· поставщики

· покупатели, в т.ч. физические лица

· подрядчики

· арендаторы

· арендодатели

· инвесторы
	

	43
	Объем экспортно-импортных (таможенных) операций (указать количество операций в месяц)
	


7. Налоги и налогообложение

	44
	Режим налогообложения
	

	
	Является плательщиком:
	

	
	Акцизы
	

	
	Сборы за пользование объектами животного мира и за пользование объектами водных биологических ресурсов
	

	
	Водный налог
	

	
	Налог на добычу полезных ископаемых
	

	
	Транспортный налог
	

	
	Налог на имущество организаций
	

	
	Земельный налог
	

	
	Другие (указать)
	


8. Отчетные показатели

Необходимо представить:              1. Бухгалтерский баланс и отчет о финансовых результатах (если планируется аудит БФО 2018 г. и ранее).

2. Оборотно-сальдовая ведомость 

(- за период, который планируется проаудировать БФО,

 - если аудит за 2019 г. и ранее, то за эти годы,

 - если аудит за 2020 г., то за период с начала года по дату заполнения карты)

